REGULAMIN ORGANIZACJI WYCIECZEK

SZKOLNYCH

W Liceum Ogélnoksztatcacym Nr | im. Marii Curie

Sktodowskiej w Makowie Mazowieckim

l. Przepisy, ktore requluja zasady organizacji wycieczek i zasady

bezpieczenstwa podczas wycieczek to:

7)

2)

3)

4

5)
6)

7)

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji i Sportu z 08 listopada 2001 r. w Sprawie
warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Z 2001 r. Nr 135, poz. 1516 z pézZniejszymi
zZmianami).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 21 stycznia 1997 r. w Sprawie
warunkow, jakie muszq spetniac organizatorzy wypoczynku dla dzieci i mfodziezy
szkolnej, a takze zasad jego organizowania i nadzorowania (Dz. U. Z 1997 r. Nr 13,
poz. 67 z pdzniejszymi zmianami).

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkofach i
placéwkach (Dz. U. Z 2003 r. Nr 6, poz. 69).

Rozporzgdzenie rady Ministrow z dnia 06 maja 1997 r. w sprawie oKreSlenia
warunkow bezpieczenstwa osob przebywajgcych w gorach, ptywajgcych, kapigcych
sie I uprawiajgcych sporty wodne (Dz. U. Z 1997 r. Nr 57, poz. 358).

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy Dz. U. Z 2003 r. Nr 166, poz. 1608 z
pOzZniejszymi zmianami).

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. Z 1997 r. Nr 98,
poz. 602).

lista podrozujgcych dla wycieczek w Unii Europejskiej, zatgcznik do rozporzadzenia
Ministra Administracji i Spraw Wewnetrznych z dnia 22 wrze$nia 2005 r. (Dz. U. Nr
188, poz. 1582).

Il Zasady organizowania wycieczek szkolnych.

Wycieczki szkolne_mogg by¢ organizowane w ramach zaje¢ lekcyjnych, pozalekcyjnych oraz
pozaszkolnych w nastepujacych formach:

Wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupetnienia obowigzkowego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu
lub przedmiotéw pokrewnych ,

Wycieczki krajoznawczo — turystyczne —udziat w nich nie wymaga od uczestnikéw
przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych,
Imprezy krajoznawczo — turystyczne — takie jak: biwak, konkursy, turnieje,

Imprezy turystyki kwalifikowanej i obozy wedrowne — udziat w nich wymaga od
uczestnikdw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych, w tym
postugiwania sie specjalistycznym sprzetem,

Imprezy wyjazdowe — zwigzane z realizacjg programu nauczania, takie jak zielone
szkoty, szkoty zimowe i szkoty ekologiczne.

Ze wzgledu na czas trwania rozréznia sie wycieczki i imprezy:

1) lekcyjne - przedmiotowe (klasowe),



2) jednodniowe - trwajgce od kilku do kilkunastu godzin,

3) kilkudniowe — z noclegami poza miejscem zamieszkania uczniéw trwajace nie dtuzej niz
4 dni,

4) tygodniowe — tak zwane zielone szkoty.

Szkota moze organizowac¢ wycieczki i imprezy zagraniczne w formach:
1/ wycieczek przedmiotowych,

2/ wycieczek krajoznawczo — turystycznych,

3/ imprez krajoznawczo — turystycznych,

4/ imprez turystyki kwalifikowanej.

Tryb postepowania organizatora wycieczki przedmiotowej:

- zapoznanie dyrektora szkoly z celem wycieczki (na tydzien przed),

- po uzyskaniu akceptacji dyrektora, zapoznanie ucznidow z trescig i celem
wycieczki oraz podstawowymi przepisami bezpieczenstwa,

- potwierdzenie wyjscia w zeszycie wyjs$¢€, kiory znajduje sie w sekretariacie
0golnym szkoty,

- powiadomienie dyrektora lub wicedyrektora szkoty o wyjsciu,

- odnotowanie w dzienniku lekcyjnym faktu odbycia wycieczki przedmiotowe;.

Tryb postepowania organizatora innej wycieczki lub imprezy szkolne;j:

- zapoznanie dyrektora szkoly z celem wycieczki, jej trasa oraz jej
przebiegiem, (na dwa tygodnie przed wycieczka krajowa i na miesigc przed
wycieczkg zagraniczng,

- po uzyskaniu akceptacji dyrektora, wypetnia wszystkie dokumenty oraz
karte wycieczki celem zatwierdzenia,

- zapoznanie ucznidw i ich rodzicow z celem wycieczki, trasa,
harmonogramem i regulaminem,

- uzyskanie pisemnej zgody rodzicow na udziat dziecka w planowanej
wycieczce,

- zapoznanie ucznidw z podstawowymi zasadami bezpieczenstwa na
wycieczce (odnotowanie tego faktu w dzienniku lekcyjnym),

- po odbyciu wycieczki przekazanie dyrektorowi karty wycieczki,

- omowienie i ocena przebiegu wycieczki z jej uczestnikami,

- przeditozenie dyrektorowi szkoty zwieztego sprawozdania z wycieczki wraz
Zz uwagami i wnioskami,

- odnotowanie faktu odbycia wycieczki w dzienniku lekcyjnym.

Kierownik wycieczki.

Dyrektor wyznacza kierownika wycieczki lub imprezy sposrod pracownikéw pedagogicznych o
kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych form krajoznawstwa i turystyki.
Kierownikiem wycieczki lub imprezy moze byc¢ takze inna osoba petnoletnia wyznaczona
przez dyrektora szkoty, ktéra:

- ukonczyta kurs kierownikdw wycieczek szkolnych,

- jestinstruktorem harcerskim,

- posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przewodnika Iub

instruktora turystyki kwalifikowanej lub pilota wycieczek.

Do obowiazkow kierownika wycieczki lub imprezy nalezy w szczegodlnosci:
e opracowanie programu i harmonogramu wycieczki lub imprezy,
e opracowanie regulaminu i zapoznanie z nim wszystkich uczestnikow
wycieczki lub imprezy,
e zapewnienie warunkéw do petnej realizacji programu i regulaminu
wycieczki lub imprezy oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie,



V.

V.

VL.

e zapoznanie uczestnikbw z zasadami bezpieczenstwa oraz
zapewnienie warunkow do ich przestrzegania,

e okredSlenie zadan opiekuna w zakresie realizacji programu,
zapewnienia opieki i bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki lub
imprezy,

e nadzorowanie zaopatrzenia uczestnikbw w sprawny sprzet i
ekwipunek oraz apteczke pierwszej pomocy,

e  zorganizowanie transportu, wyzywienia i noclegéw dla uczestnikéw,

e dokonanie podziatu zadan wsrdd uczestnikow,

e dysponowanie $srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje
wycieczki lub imprezy,

e dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki
lub imprezy po jej zakonczeniu.

Opiekun wycieczki.

Opiekunem wycieczki lub imprezy moze byé nauczyciel albo inna osoba petnoletnia po
uzyskaniu zgody dyrektora szkoty.

Do zadan opiekuna wycieczki lub imprezy nalezy w szczegdlnosci:

e sprawowanie opieki nad powierzonymi uczniami,

e wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczki lub imprezy,

e sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniow, ze
szczegblnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,
nadzorowanie zadan powierzonych uczniom,
wykonywanie innych zadan powierzonych przez kierownika.

Uwaga!

Kierownikiem Ilub opiekunem uczniow bioracych udzial w wycieczce Ilub
imprezie zagranicznej moze by¢ osoba znajaca jezyk obcy w stopniu
umozliwiajagcym porozumienie sie w kraju docelowym, jak réwniez w krajach
znajdujacych sie na trasie planowanej wycieczki lub imprezy.

Finansowanie wycieczek szkolnych.

Koszty przejazdu, zakwaterowania i wyzywienia kierownikow i opiekunéw wycieczek lub
imprez, mogg by¢ finansowane ze srodkow przekazanych przez rade rodzicéw (rozliczenie
delegacji stuzbowej).

Zasady bezpieczenstwa podczas wycieczki szkolnej.

Uczestnicy wycieczek i imprez podlegajg ubezpieczeniu od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw a w przypadku wycieczki lub imprezy zagranicznej — ubezpieczeniu od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw i kosztéw leczenia.

Do podstawowych przyczyn wypadkow podczas wycieczek szkolnych naleza:

brak znajomosci lub lekcewazenie przepiséw i zasad prowadzenia wycieczek i
imprez,

brak dyscypliny,

niedostateczna opieka kierownika i opiekunéw wycieczki,

zbyt duza liczba dzieci na wycieczce,

zte warunki atmosferyczne,

nadmierne zmeczenie, niedostateczne przygotowanie fizyczne i psychiczne
uczestnikéw wycieczki,

nieuwaga, lekcewazenie niebezpieczenstwa.
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Pamietaj!

Za bezpieczenstwo podczas wycieczki odpowiedzialno$¢ ponosza kierownik
wycieczki oraz opiekunowie.

Liczba opiekunéw przypadajgca na liczbe uczestnikdw wycieczki zalezy od diugosci
trasy wycieczki, rodzaju srodka lokomocji i charakteru przewidywanych zajeé:

* na wycieczce przedmiotowej na terenie miasta — 1 opiekun,
na wycieczce krajoznawczo — turystycznej 1 opiekun na 20 uczestnikéw,
¢ na wycieczce kwalifikowanej — 1 opiekun na grupe do 10 oséb, chyba, Zze przepisy
stanowig inaczej,
e przy przejazdach kolejowych — 1 opiekun na 9 uczestnikéw,
¢ na szlakach wodnych i w Tatrach — 1 opiekun na 5 uczestnikdw wycieczki.
Uwaga!

Opiekun wycieczki zobowigzany jest sprawdzi¢ stan liczbowy jej uczestnikow
przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu
oraz po przybyciu do punktu noclegowego.

Wycieczka w gory.

Organizowane przez szkote wycieczki piesze lub narciarskie na terenach gorskich, na
obszarze parkéw narodowych i rezerwatéw przyrody oraz lezacych powyzej 1000 m nad
poziomem morza, mogg prowadzi¢ tylko osoby uprawnione — przewodnicy turystyki gorskiej
posiadajacy uprawnienia przewodnika turystyki gorskiej i narciarstwa PTTK.

Wycieczka autokarowa.

Zasady organizowania wycieczki autokarowej:

liczebno$¢ grupy nalezy dostosowa¢ do mozliwosci technicznych autokaru (liczba
miejsc),

kazdy opiekun zajmuje sie grupg 15 uczniow,

miejsca przy drzwiach zajmujg osoby doroste,

przejscie w autokarze musi by¢ wolne, nie mogg znajdowaé sie tam dodatkowe
miejsca do siedzenia,

kierowca musi mie¢ kwalifikacje kierowcy zawodowego oraz potwierdzenie
sprawnosci technicznej autokaru — wazne przez 6 miesiecy,

kierowca moze prowadzi¢ autokar przez maksimum 8 godzin,

autokar musi by¢ oznakowany napisem ,Przewdz dzieci”,

nie ma przepisu zabraniajgcego przejazdu noca,

przestoje moga odbywac sie tylko w miejscach do tego wyznaczonych, tj. na
oznakowanych parkingach,

po kazdej przerwie w podrézy nalezy sprawdzi¢ stan liczebny dzieci,

obowigzkiem opiekunow jest dopilnowanie dzieci w czasie jazdy ( nie wolno chodzi¢
po autokarze, siedzie¢ tytem, na oparciu, wyrzuca¢ $mieci przez okno itp.),

planujac wycieczke autokarowa, trzeba pozna¢ stan zdrowia uczestnikdbw — w
przypadku choroby lokomocyjnej nalezy potkng¢ np. 1 tabletke Aviomarinu na 30
minut przed jazda,

nalezy zabra¢ apteczke pierwszej pomocy

Wycieczka piesza.

Zasady organizowania pieszej wycieczki do lasu:

e liczebnos¢ — 2 opiekunoéw (moze by¢ rodzic lub inna petnoletnia osoba) na grupe
30 ucznidw,
e w czasie wycieczki jeden opiekun prowadzi grupe, drugi idzie na koncu,



e uczestnicy ubrani sg odpowiednio do miejsca i warunkéw atmosferycznych
(szczegolnie wazne sa buty),

e w miescie poruszamy sie po chodnikach, a poza miastem — lewa strong drogi,
pojedynczo, ustepujac nadjezdzajacym pojazdom. Dwojkami poza miastem
chodzimy wytgcznie po drogach o bardzo matym ruchu.

e w lesie poruszamy sie po oznakowanych szlakach turystycznych (na terenie
parkéw narodowych Ilub krajobrazowych - wylgcznie) lub wyznaczonych
Sciezkach,

e opiekun powinien mie¢ ze sobg mape, dobrze bytoby, gdyby znat teren,

e przed wyruszeniem sprzed szkoty uczestnicy powinni by¢ poinformowani o
zasadach poruszania sie po drogach i po lesie,

e nalezy zabra¢ apteczke pierwszej pomocy (wydaje nauczyciel PO).

X. Kapiele i sporty wodne na wycieczce.

Nauka ptywania podczas wycieczki moze odbywaé sie w miejscach specjalnie do tego
wyznaczonych i przystosowanych w grupach, w ktérych na 1 opiekuna przypadnie nie wiecej
niz 15 oséb. W rzekach i akwenach przed wejsciem do wody nalezy sprawdzi¢ jej gtebokos¢ na
catej przestrzeni przeznaczonej do ptywania. Uczniowie muszg byé nieustannie nadzorowani
przez nauczycieli i ratownikow.

Uzywane na wycieczkach wodnych kajaki i todzie powinny by¢ wyposazone w odpowiednig ilos¢
sprzetu ratunkowego. Ucznidw nalezy przeszkoli¢ pod katem umiejetnosci postugiwania sie nim
oraz znajomosci zasad obowigzujacych na wycieczkach wodnych. Zabronione jest zezwalanie
uczniom na korzystanie z todzi i kajakéw podczas silnych wiatrow.

Xl.  Wypadki ha wycieczce szkolnej.

Na wies¢ o wypadku kierownik lub opiekun wycieczki zobowigzany jest do niezwtocznego
zapewnienia poszkodowanemu opieki, w szczegolnosci sprowadzenia fachowej pomocy
medycznej, w miare mozliwosci udzielenia poszkodowanemu pierwszej pomocy.

Wazne!

O kazdym wypadku kierownik Iub opiekun wycieczki ma obowigzek niezwlocznie
poinformowac¢ dyrektora szkoly.

Dyrektor szkoty powinien zawiadomi¢ o takim wydarzeniu:

rodzicow (opiekunow) poszkodowanego,
pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy,
spotecznego inspektora pracy,

organ prowadzacy szkote,

rade rodzicéw.

Wazne!

O wypadku smiertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie niezwlocznie prokuratora i
kuratora oswiaty. Natomiast o wypadku, do ktérego doszio w wyniku zatrucia, zawiadamia
sie niezwilocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

W przypadku niedopetnienia przez kierownika lub opiekuna wycieczki cigzacego na nim

obowigzku niezwtocznego poinformowania o zaistniatym wypadku dyrektora szkoty, dyrektor
szkoty moze zastosowac w stosunku do tych osdb kary wynikajgce z Kodeksu pracy.

Xll. Niezbedna dokumentacija.

Przed zorganizowaniem wycieczki lub imprezy szkolnej konieczne jest dopetnienie niezbednych
formalnosci zwigzanych z dokumentacja dotyczacg organizowanej wycieczki.



Niezbedna dokumentacja dotyczaca wycieczki to:

karta wycieczki,

lista uczestnikdw i opiekundéw (z datg urodzenia, numerem PESEL oraz miejscem
zamieszkania),

regulamin wycieczki,

pisemne zgody rodzicow,

dowadd ubezpieczenia uczestnikéw od nastepstw nieszczesliwych wypadkdw,

rozliczenie finansowe.

Jednym z dokumentdéw koniecznych do wypetnienia i zatwierdzenia jest karta wycieczki
lub imprezy. Karta powinna okresla¢ m. in. program wycieczki lub imprezy organizowanej
przez szkote, liste uczestnikow, imie i nazwisko kierownika wycieczki oraz liczbe opiekundw.
Wypetniong karte wycieczki powinien zatwierdzi¢ dyrektor szkoty.

Udziat uczniéw niepetnoletnich w wycieczkach — z wyjatkiem przedmiotowych odbywajacych
sie w ramach zaje¢ lekcyjnych — oraz imprezach wymaga zgody ich przedstawicieli
ustawowych. Zgoda rodzicéw lub opiekunéw prawnych powinna mie¢ nastepujaca tresé:

Zgoda rodzica lub opiekuna

Ja nizej podpisana/ny wyrazam zgode na uczestnictwo mojego dziecka
................................................................ w organizowanej przez szkote
wycieczce, ktora odbedzie sie w dniach ..........cooociiiiiiii e,
Jednoczes$nie oswiadczam, ze stan zdrowia mojego dziecka pozwala na
uczestniczenie w tego typu imprezach. Zobowigzuje sie do zapewnienia

mu bezpieczenhstwa w drodze pomiedzy miejscem zbidrki i zakonczenia
wycieczki a domem oraz do pokrycia wszystkich kosztéw zwigzanych

z udziatem w wycieczce.

Jednoczesnie akceptuje obowigzujgce w Liceum Ogélnoksztatcgcym Nr | zasady
finansowania wycieczek.

(czytelny podpis rodzica lub opiekuna)

WyZej wymieniony regulamin wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od daty podania go do wiadomosci
nauczycielom na posiedzeniu rady pedagogicznej W dniu ...........c.coeeviiiiiienininnnnnn.

W zataczeniu:

1. Karta wycieczki.
2. Wzor listy podrézujacych dla wycieczek w Unii Europejskiej



